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1. PROCEDIMIENTO DE ENTRADA DE NUEVOS COLEGIOS

1.1. Objetivo

Coordinar de forma eficiente la entrada de nuevos Colegios a través de sus respectivos Consejos Generales para el

territorio no transferido.

1.2. Peticion de entrada

Establecer un punto Unico de interlocucion. Toda peticiéon de entrada debe ser dirigida a los Consejos Generales de
Profesionales (CGAE y CGGS). Y seran estos los que comuniquen (canalicen) dicha peticion a la Oficina de
Implantacién de Proyectos del Area de la Gestion de la Demanda — SGNTJ (en adelante OIP). Cada peticién deberd

de contar con un numero amplio de usuarios en relacién al nimero total de colegiados en su Colegio.

1.3. Comunicacidén y coordinacién con Secretarios de Gobierno y Coordinadores

La OIP comunicara la solicitud a los Secretarios de Gobierno y Coordinadores de las Sedes afectadas. El Secretario
Coordinador se pondrd en contacto con el Decano o Presidente del Colegio en cuestion y fijaran una fecha de

entrada y su adhesidn al protocolo ya establecido (por norma general ya forman parte de la comisién de LexNET).

1.4. Listado de Colegiados

Una vez que los colegiados estén dados de alta en LexNET y hayan podido acceder de forma correcta al mismo, es

decir, que pueden visualizar su bandeja de entrada con cero mensajes, el Colegio peticionario debera de remitir el
listado de esos colegiados a su Consejo General Profesional en un documento en formato Excel que contenga 4
columnas con los siguientes datos; n? de colegiado, nombre, apellido uno y, apellido dos. Este documento sera

remitido a la OCD. Ejemplo de listado:

N2 COLEGIADO NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2
XXXXX

El Consejo General remitira el listado al CAU de la SGNTJ, a la direccién de correo cau@miju.es, y solicitara en el
mismo la inclusion de dichos colegiados en la aplicacion de gestidn procesal Minerva en la provincia X. También se
incluirdn los siguientes datos:

Organismo: Consejo General de Graduados Sociales

Nombre del peticionario:

Cargo del peticionario:

Teléfono de contacto:

1.5. Inclusidn de Colegios en la Aplicacidon de Gestidn Procesal Minerva

La OIP dara traslado al departamento correspondiente para la inclusion de los colegiados en la Aplicacion de
Gestion Procesal Minerva. Una vez finalizada la carga de datos, la OIP informard tanto a los Consejos Generales de
Profesionales como al Secretario Coordinador y ya se podria iniciar el paso a la comunicacion telematica. El inicio de

esta, estara supeditada al acuerdo entre el Secretario Coordinador y el Decano o Presidente del Colegio.
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1.6. Alcance del servicio

Se ha de informar a todos los Colegios que la recepcién de notificaciones serad de todas Instancias y Ordenes
Jurisdiccionales, pero la presentacién de escritos sélo se podra realizar, de momento, en los Ordenes y
Jurisdicciones de lo Social y de lo Contencioso Administrativo. Una vez se establezca el calendario de implantacién
en el resto de Ordenes e Instancias se informara a los Consejos Generales de Profesionales para que informen a sus

respectivos Colegios.
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