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de Copias)

() iBienvenido!

A partir de ahora se podran presentar escritos los 365 dias del afo, las
24 horas gracias a la presentacion electrénica a través de LexNET. A lo
largo de este material conoceremos los pasos a seguir para presentar un
escrito de tramite.

El proceso se divide en cuatro grandes pasos:

i seleccionamos el A ",
s Firmamosy -.

% tipo de escrito que !
%, queremos crear s : enviamos el p
% escrito
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de Copias)

A\ Seleccionar tipo de escrito

Una vez hemos accedido a LexNET, seleccionaremos la opcion para crear
un Escrito de Tramite.

Existen dos vias para acceder a esta funcionalidad:

W Opcion A R ———

. Mediante el menu desplegable en la
. opcion “Escritos” de la pantalla Buzén  Escritos | Libreta
: principal. Seleccionamos Escritos De De Tramme

: Tramite.

Pulsando la opcion de “Enviar un Escrito de
. Tramite” de esta misma pantalla.

Escritos

Pulse sobre el tipo de escrito que desea enviar:

Enviar un Escrito de Tramite Enviar un Iniciador de Asunto

=) través de esta seccion puede enviar un Escrito de A través de esta seccion puede enviar un iniciador
— Tramite — ,de Asunto

e —

— —

Enviar un Iniciador de Ejecucion

A través de esta seccion puede enviar un Iniciador

ilde Ejecucion
-—

—

S )
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Presentacion de Escritos de Tramite (sin Traslado
de Copias)

=3 Completar Formulario

La presentacion de un escrito de tramite sin traslado de copias es un proceso que se
implementa a través de un formulario formado por 5 pasos sencillos:

Escrito de Seleccionar Organo Incorporar Incorporar Incluir los
Subsanacion Destinatario el Asunto Intervinientes Documentos

N im 7z & 7

Escrito de Subsanacion ﬂ

1 Determinaremos si el escrito que se esta presentando tiene por objeto la subsanacion de
: un escrito anterior rechazado

De ser éste el caso, lo indicaremos en el formulario y el sistema presentara automaticamente la
lista de “Escritos rechazados”.

1. Escritos de Subsanacion

El formulario para envio de un escrito de tramite estd compuesto por varias pantallas. Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *]-

iSe frata de una subsanacion de escritos?(*) O]

|— Subsanacion de escritos

Seleccione uno de los siguientes escritos gue desee subsanar y pulse Siguiente

Encontrados® 1 | Seleccionados - 0

Mensajes por pag:

DESTINATARIO ASUNTO N® PROC. TIPO PROC. FECHA ENVIO FECHA RECHAZO
DO. PRIMERA INSTANCIA M. 3 Juicio verbal (250.2) (CIVIL) L2014 VRE 2015-12-23 1357110 2015-12-23 12.55:49.0
D

ﬂ Si no se trata de un escrito de subsanacion lo indicaremos en

el formulario y pasaremos al siguiente paso
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Presentacion de Escritos de Tramite (sin Traslado
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1 Seleccionaremos el érgano judicial destinatario y el Orden Jurisdiccional del mismo
(en caso de 6rganos mixtos) .

2. Organo Destinatario

Por fawor, rellene los siguientes datos [campos obigatorios 7.

»
. G

Drgann[ ¥ JOO. FRIMERA INSTANCIA N 1 de Ledn
Orden(*): CIVIL
Urgente: O

-

ﬂ Solo podremos seleccionar los érganos que dispongan

Bisqueda Q de posibilidad de recepcién telematica de escritos.

Bisgqueds Utilizaremos el mecanismo de navegacion a
I e - través de distintos niveles, partiendo de Tipo
Provincia. = v Entidad, hasta definir el Orden. Pulsaremos
o e 5 sobre el botén Afiadir para incluir el Organo
oreen N ¥ Judicial concreto.

Libreta o _ o

Accedemos a la libreta de direcciones,

o donde podremos seleccionar el Organo

> . PARTIDO . . .

. CODIGO  CONWMIBRR  PROVMCR  upicia Destinatario de entre los Organos que
DECANATO OF.REGIST. ¥ 1003741000 Exiremadura Caceres Caceres H H o
REPARTO CIVIL E INSTRUCCION hayamos introducido previamente en nuestra
DECANATO OF.REGIST.Y ) } . L
CowmnGosomouTyD, o e creeres s Libreta. Pulsaremos sobre el Organo

Judicial concreto a incluir.

Una vez seleccionado el Organo Judicial, si éste se tratase de un Organo en el que se
2 puedan instruir asuntos de mas de un Orden (Juzgado Mixto) se seleccionara el tipo de
Orden (Civil o Penal).

2. Oiganc Destinatario

Por fawor, reliene los siguiertes dates [campos oblgatorios 7:

Organo Q n
Grgano(*): JD0. PRIVERA INSTANCIA N, 1 de Lean
Orden(®): CIVIL
Urgente: O

-

s e o LexNET
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Presentacion de Escritos de Tramite (sin Traslado
de Copias)

: 3 Se abre la opcion de marcar como ‘Urgente’ un escrito para que se trate de esta :
: manera en la jurisdiccion que reciba el escrito :
-
2. ﬁlgano Destinatario
Por favor, rellene los siguientes datos [campos oblgatorios 7).
organe Q 0
Organo(*): [ JD0. PRIMERA INSTANCIA N, 1 de Lean
orden(:
Urgente: E
s

4 En caso de Organos de orden Penal (si el érgano lo permite) aparecera el campo ‘Enviar :
a Juzgado de Guardia’ para seleccionarlo cuando se requiera enviar el escrito a un
Juzgado de Guardia.

2. Organo Destinatario

Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *].

Organo Qn
Organo(*): | JDO. INSTRUCCION M. 1 de Leén
Orden(*): sl |

Enviar a Juzgado de Guardia:

Urgente:

]
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de Copias)

—a®
Incorporar el Asunto |;-—./|

En este paso deberemos indicar los datos principales del escrito de tramite

4. Asunto

Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *]:

Datos del asunto

Tipologia: Seleccione una Tipologia v

Tipo de procedimiento (*): ione tipo de p imi ¥

N° procedimiento (n®/aaaa) (*): [ | 71 ]

NIG: [ ] ] I I [ |

Aniior (TN

En el casi de no tratarse de una pieza separada deberemos cumplimentar obligatoriamente el
tipo y n2 del procedimiento y de forma opcional el NIG

2 En caso de tratarse de una pieza separada, deberemos cumplimentar los datos que nos
permitan identificar el Procedimiento de Origen y la Pieza

4. Asunto

Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *]:

— Datos del asunto

Tipologia: Pieza Separada v)

Procedimiento origen

Tipo de procedimiento origen (*)° [ ione fipo de p imi v

N® procedimiento origen (n®/aaaa) (*): [ [

Tipo de procedimiento pieza (*) [ ione fipo de p imi v

N° procedimiento pieza (n°faaaa) (*): [ | 1
N° Pieza: 1]
NIG: [ ] [ ] I ] [

RS i |

i = == LexNET
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3 Una vez cumplimentados los datos solicitados en el paso cuarto, Asunto, pulsaremos
“Siguiente” para acceder a la pantalla de incorporacién de intervinientes

Para cada : Tipo de persona: Fisica, Juridica o Ente sin Personalidad Juridica.
interviniente Tipo de Intervencién: Absuelto, Causante, Demandado, etc.
se debera : » Datos del Interviniente: Nombre, Apellidos, Identificacion, etc.
identificar: » Direccion del Interviniente: Calle, piso, pais etc.

5. Intervinientes

Por favar, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *):

;Deseaafiadir algdn interviniente? 7, O Mo ® i

— Tipo de intervini
Tipo de Persona (%) : ® Persona Fisica (O PersonaJuridica O Entidadsin persenalidad juridica
S—

— Datos del Interviniente

Tipo Identificacién(*):  [Esja uns opcion v|  Namero(*) I |
Mombre(*) [ | Primerapellido(®) : I |
Sequndo apellido: [ | Sexo: Elia una opcitn %

Fecha de Nacimiento | | Lugar de Nacimiento: I |
(ddmmiaaaa):

Pais de Macimiento: |F_Iua uns oocion v| Macionalidad: ‘Elua una opeien V|
Nombre Padre: [ | Nombre Madre: I |

‘ Direccién del Interviniente
Tipo de Via: i i v| Mombre de Via: I

| Elija una opcion

Mimere:[ | Bloque:[ | Escalera:| | Piso: | | Letra: ]

Pais: [ Etia una opeién V|

:Desea afiadirrepresentantes procesales = este inteninienta? (%) O 5 @ nNo

Si queremos incluirnos como representante del [ Aiadir |
interviniente, nos dara la posibilidad de incorporar nuestra

informacion (ya sea como usuario o entidad) de manera

automaética en listado de representantes.

;Desea afiadir representantes procesales a este inferviniente? (. ® si O No

R Pr

Afadir como representante procesal al usuario conectado (%) ®si Ono

TIPO DE REPRESENTACION REPRESENTANTE NUMERO COLEGIADO
Abogado A. B., 111111

=]}

Carmen

m sommo o LexNET
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de Copias)

Podremos afiadir mas intervinientes O eliminar un interviniente creado
pulsando el enlace “+” . pulsando el icono de ‘Basura’ o
modificarlo pulsando el icono de ‘Lapiz’.

2, Intervinientes

Lista de intervinientes afiadid +

TIPO INTERVENCION INTERVINIENTE e —

IDENTIFICACION | R oCNTACION
Perito G.D., Pedro 515151516 o o %%
Ancerior (TN

Pulsaremos el botdn Siguiente. Los intervinientes del asunto se incorporardn a nuestro
escrito.

Incluir los Documentos ﬂ

Incorporaremos los ficheros adjuntos hasta un méximo de 10MB de tamafio

1 Para la incorporacion del documento Principal del escrito, pulsaremos el botén
“Examinar” y a continuacion seleccionaremos un documento

6. Documentos

FPorfavor, rellene los siguisntes datos [campos obligatarios *]:

Documentacidn pendiente de completar: @ O

— Documento principal

Documento principal [.paf] (7):

Descripcidn
[mdx 100 caracteres]

Gatalogacion(™):. Elija una opcion v

|— Documentos Anexos [.pdf, .rtf, jpea, jpa, .tif, .odt, .zip]: +

? e LexNET
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6. Dotumentos

Porfaver, rellene los siguizntes datos [campos obligatories T

Documentacidn pendiente de completar: @ |

— Documento principal
Documento principal [. :
prapelteen ] Examinar
Descripridn: Y
[max 100 caracteres] (V]
CatalogacionC

|— Documentos Anexos [.pdf, .rtf, jpeq, jpg, .tif, .odt, .ﬂ|)|+ i |

Al pulsar el enlace “+”, aparecera el boton que nos permitird examinar el contenido de
nuestro ordenador y seleccionaremos el anexo que queramos incluir

3 Si existiese documentacion que no se pudiese incorporar por la limitacion de la
capacidad del sistema

4. Documentos

Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *]:

Documentacion pendiente de completar: @

D to principal
Documento principal [.pdf] (*) w Examinar

Descripcion: Prueba A
[ma&x 100 caracteres]

Catalogacion (*): [ATESTADO ~]
|ATE5TADO JUICIO RAPIDO CON DETEMIDO ~ |

[Documentos Anexos [.pdf, .rif, .jpeg, .jpg, .tif, .odt, .zip]: + |

e

El sistema permite descargar un justificante
de exceso de cabida.

? e LexNET
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de Copias)

Los archivos seleccionados ocupan un tamano de 15 Mb, v no deben superar el tamano maximo permitido : 10 Mb. 5i
lo desea puede descargar el Acuse de exceso de cabida.

4. Documentos

Par favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *:

Documentacion pendiente de completar: @- ]
r Documento principal

o .
Documento principal [.pdf] ( | C\Wsers\mvazqueztr001| Examinar

Descripcion: Prueba

[max 100 caracteres]

Catalogacién (*): [ATESTADO v
[ ATESTADO JUICIO RAPIDO CON DETENIDO v |

Pulsaremos en el enlace “Acuse de exceso de cabida” y descargaremos el justificante

=
[ &= = LonlET
T EE————_—
Justificante LexNET - Iniciador Asunto
El enwio no 52 ha o realizar ol resultar msuficente & senvicio de comunicaciones telematicas, siviendo este acuse de
justificante a los del articulo 1352 de la ley 4272015 de reforma de |a Ley de Enjuiciamiento Givil

Datos del mensaje que no pudo enviarse

Azunto Capaciad
Remitents VAZQUEZ TRIWILLD, MIGLUEL
a8 lustre: ide. de Sevilla
Deatinatarics EE’ OFICINA REGISTRO REPARTO CIVIL de Sevilla, Savila [4105142000)
|Tipo ds arpano JD0. PRIMERA INSTANCIA
Oficina da registro CFICINA REGISTRD REPARTO CIVIL [4103142000]
| Fechia-hora 23122015 1421
[Documantos .
Dee Dascripcion; Prueba
mmwwaz Cataiogacion: ATESTADO JUICIO RAPIDO COM DETEMIDO
Tamaflo: S55KE
Daserpoion: Prueda 2
E&mﬂ“? muEta Cataiogacion: ATESTADO JUICIO RAPIDD COM DETENIDO
Tamaflo: 4MB
Deseipoon; Prueda 3
mﬂlﬁlﬂ] ueta Cat@iogacion: ATESTADO JUICID RAPIDO COM DETENIDO
Tamaflo: AMB
Dascripcion: Prueba 4
mm'““} u=ba Cataiogacion: ATESTADO JUICIO RAPIDD COM DETENIDO
Tamaflo: 4MB
[Datos del mensajs Infsrviniantes MO CONSTA Prueba
[PER] Periin
\Calle Prusbas CPC 41011
Sawvilla Sevilla, Espafia
Mataris Capacaad
Tipo Cuantla No procate
Reconvancion o
Indapendients (FUR)

") Tomas 135 horas refendas por LexMET son de ambito Peninsular.

4 Una vez finalicemos la incorporacién de documentos, pulsaremos el botén “Siguiente” y
accederemos a un resumen del escrito completo que se va a presentar

&ﬁé somme T LexNET
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o9 Firmar y Enviar

Una vez revisado el resumen, si estamos conformes con la informacion
introducida, solo restara firmar y enviar el escrito mediante el botén
“Firmar y Enviar”.

Revise todos los datos cumplimentados para proceder a su firma envio:

— 1. Destinatario - Modificar

Organo destinatario: QFICINA REGISTRO REPARTO CIVIL de Sevilla [4109142000]

Orden: CIVIL

— 2. Intervinientes - Modificar

O Perito : Prueba [NO CONSTA ]
Domicilio: CALLE Pruebas C.P.: 41011
Municipio: Sevilla Provincia: Sevilla Pais: Espafia

—3J. Asunto - Modificar

Materia: Capacidad

Tipo cuantia: No Procede

—4. Documentos - Modificar

Documento principal: B) ¢\Usersimvazqueztr001\Documents\Proyectos\Ministerio de Justicia\Portal LexNET\Doc Principal Prueha.pdf

Descripcion :Prueba .
Catalogacion: ATESTADO JUICIO RAPIDO CON DETENIDO

Documentos Anexos: B) ¢\Users\mvazqueztr001\Documents\Proyectos\Ministerio de Justicia\Portal LexNET\Doc Frincipal Prueba 2 pdf

Descripcion : Prueba 2 .
Catalogacién: ATESTADO JUICIO RAPIDC CON DETENIDO

Antrior

El sistema nos solicitara el PIN de nuestra tarjeta para proceder a la firma del escrito.

El hecho de realizar el acto de comunicacion de manera telematica no modifica ningun
requerimiento procesal. Por lo tanto, si un documento ha de ir firmado, asi seguira siendo a
través de LexNET.

Existen varias herramientas para firmar electronicamente documentos (ej: Xolido Sign)

LexNET
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D Acuse de Recibo

Una vez finalizado el envio del escrito, el sistema muestra una pantalla
gue informa al usuario de la correcta ejecucion de la operacion y de la
disponibilidad de un acuse del mismo en la carpeta “Acuses de Recibo”.
Si se pulsa en el enlace “Acuses de recibo”, el sistema presentara dicha
carpeta, donde se mostraran los acuses de los escritos enviados.

Escrito iniciador

Su Escrito ha sido enviado correctamente.

Puede verificar su envio en su buzén, en la carpeta Acuses de recibo

También podemos acceder a través de la carpeta “Acuses de recibo”.

B Notificaciones Recibidas Los acuses de recibo urgentes apareceran marcados como tal.
B Aceptadas Podemos:

Acuses de recibo (2
2 » Consultar, para lo que debemos pulsar sobre el Asunto

B Aceptados } )
« Descargar, para lo que seleccionaremos el acuse de recibo

B Rechazados
] Carpeta personal y pulsamos Descargar

Traslados de copias

Acuses de recibo

En este momento tiene 2 acuses de recibo de escrito en su carpeta Acuses de recibo. Estos mensajes estan pendientes de acepiacion o rechazo por el SGP del drgano desfinatario
Seleccione en la siguiente tabla aguellos mensajes que desee descargar

Encontrados: 2 | Seleccionados - 0 Dias visibles de acuses: Mensajes por pag :
DESTINATARIO ASUNTO N*PROC. TIPO PROC. FECHA ENVIO
D u n IMICIADOR ASUNTO  OFICINA REGISTRC REPARTO CIVIL de Sevilla [4109142000] Macionalidad 28M22015 14:31:51
D E INICIADOR ASUNTO  OFICINA REGISTRC REPARTO CIVIL de Sevilla [4109142000] Capacidad 28M22015 14:25:35
q4(H» D
Descargar

@ Someno  pneremio LeXNET -
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