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Como buscar mensajes

iBienvenido!
Para buscar mensajes en LexNET seguimos estos pasos:
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@ Caracteristicas de visibilidad de los mensajes

iVeamos cada paso con detenimiento!
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Ir a busqueda de mensajes

Pulsamos en el icono de Busqueda de mensajes_f@ | ubicado en
el blogque Carpetas de la parte izquierda.

Buzdn | Escritos Libreta

| Carpetas ____________|Inico

iNDtiﬂcaciones Recibidas (1) iBienvenido a LexNET!
-Aceptadas

Acuses de recibo . . .
B Aceptados Resumen de actividad desde su ultima conexion

B Rechazados

iCarpeta personal © nNotificaciones Recibidas : 1
iTraslados de copias

= [ &

2 Se muestra la pantalla de Busqueda Avanzada.

Busqueda Avanzada

— Rellene los campos con los que desee realizar su bisqueda de los mensajes de su buzon
Tipo Procedimiento | |
N° de procedimiento | | 7] |
(numerofaaaa)
Carpetas de blsqueda * [ ] Buscar en subcarpetas
Estado Pendiente Aceptado Rechazado [[]Acuse Registroy Reparto
Fecha inicio bisqueda E Fecha Exacta
(dd/mm/aaaa)
Fecha fin blisgueda E
(dd/mmfaaaa)
Id LexMNET | |
Estado Leida Mo leido
Tipo remitente @ Todos (@ Profesional @ Entidad
Tipo destinatario @ Todos © Profesional @ Entidad
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Introducir criterios de busqueda

Introducimos los criterios de busqueda del mensaje o mensajes
gue queremos localizar y pulsamos en el botén “Buscar”.

Busqueda Avanzada

— Rellene los campos con los gue desee realizar su bisqueda de los mensajes de su buzdn
Tipo Procedimiento | |
N® de procedimiento | | # |
(numero/aaaa)
Carpetas de busgueda = || Buscar en subcarpetas
Estado Pendiente Aceptado Rechazado Acuse Registro y Reparto
Fecha inicio blsqueda &= Fecha Exacta
(dd/imm/aaaa)
Fecha fin blisqueda =l
(ddimm/aaaa)
Id LexNET | |
Estado Leido No leido
Tipo remitente @ Todos @ Profesional @ Entidad
Tipo destinatario @ Todos © Profesional © Entidad
[ ]

Se muestra listado de mensajes que coinciden con los criterios
de busqueda introducidos en el formulario. Podemos realizar
varias acciones sobre los mismos.

Blisqueda Avanzada

La siguiente tabla muestra los resultados de la bisqueda realizada. Seleccione el mensaje para el que desee generar un documento de auditoria o revise el mensaje
pulsando en su asunto

Encontrados: 1 | Seleccionados :0 Mensajes porpag: 10 -

TIPO ! e N TIPO ___
MENSAJE  CARPETA REMITENTE DESTINATARIO acunTa proC. pROC. FECH  Exportar

Actividad / a Excel

administrativa. Costas

E INICIADOR Demandas v 11111111 IMARTINEZ DECANATI
ASUNTO exhortos GARCLA MARIA JOSE CONTENCI

Ver el

4« « @R contenido

Descaigar gr=rr

el mensaje S ———
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@ Caracteristicas de visibilidad de los mensajes

A la hora de realizar una busqueda de mensajes es necesario tener en cuenta
las caracteristicas de visibilidad de los mensajes en LexNet:

Seran visibles en los buzones
durante el plazo que marque
la normativa vigente y
podran ser buscados y
localizados durante dicho
periodo en el que son visibles.

Seran visibles en los buzones
durante 60 dias y podran ser
buscados y localizados sin
restriccion temporal ya que no
se borran.

Todos los mensajes generados en LexNet durante el mes de Agosto
seran visibles durante 60 dias y, analogamente, podran ser
buscados y localizados en ese tiempo en que son visibles excepto los
acuses de recibo que podran serlo sin restriccion temporal.
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